UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRA BUI Pjc 1ap- Tu do- Hanh phiic
Sb: 144 /QP-UBND Tra Bui, ngay 10 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phéan cong nhiém vu ciia Chii tich, Phé Chi tich,

thanh vién Uy ban nhan dan va cong chirc UBND x4 Tra Biii nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA TRA BUI
Can civ Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
7 Can cir Lud{ sira doi bo sung mot s6 dieu cua Ludt t6 chire chinh phu va Ludt
t0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cir Nghi dinh s 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh

phii sira d6i, b6 sung mot s6 quy dinh vé Can bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cdp xd, & thén, té dan phé;

Can cir Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua B¢
néi vu hudng din mot sé quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va
ngueoi hoat déng khéng chuyén trach & cdp xa, ¢ thén, t6 dan phé;

Can cir Quyét dinh s6 02- -OD/DU ngay 23 thang 7 nam 2020 cua Dang uy xa
Tra Bui vé viéc thanh Idp cdc Té cong tac phy trach chi bd, thon nhiém ky 2020-
2025;

Can cir Quyét dinh sé 1891/0P-UBND ngay 29/5/2023 cua UBND huyén
Tra Bong vé viéc chuyén doi vi tri céng tac doi voi cong chire cdp x&;

Can cir quy ché lam viéc va méi quan hé cong tac ciia UBND xd. Xét cong
viéc thuc té tai dia phuwong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu chi dao, diéu hanh thyc hién cua Chu tich, Pho
Chu tich va uy vién Uy ban nhan dan xa Tra Bui ndm 2023 nhu sau:

1. Ong: Hd Vin Ba- Chu tich UBND xa:
Chiu su 1anh dao cua cp uy Pang va sy giam sat cuia HDND xa. Chu tich

Uy ban nhan dan x3 1a nguoi ding dau Uy ban nhan dan xa va c6 cac nhiém



vy, quyén han sau day:

1. Lanh dao va diéu hanh céng viéc cua Uy ban nhan dan, cac thanh vién Uy
ban nhan dan x§;

2. Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé to chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phép luat, cac van ban cia co quan nha nudc cap trén, cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan x&; thuc hién cac nhiém vu vé quodc phong, an
ninh, bao dam trat tu, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chong tdi pham va cac hanh
vi vi pham phap luat khac, phong, chong quan li€u, tham nhiing; t6 chuc thuc hi¢n
cac bién phap bdo v¢ tai san cia co quan, t6 chuc, bdo hg tinh mang, tu do, danh
du, nhan pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac cua cong dan; thuc hién
cac bién phap quan 1y dan cu trén dia ban xa theo quy dinh ctia phap luat;

3. Quan 1y va t6 chirc sir dung c6 hiéu qua cong s, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudc duoc giao theo quy dinh cua phap luat;

4. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xtr 1y vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat;

5. Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém wvu,
quyen han trong pham vi tham quyén cia Chu tich Uy ban nhén dan;

6. Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moi truong, phong, chong chay,
nod; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap luét;

7. Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén
phan cap, uy quyén

8. T6 chirc quan triét cac van ban, Chi thi, Nghi quyét cua cép trén va cung
cap, chu tri cac cudc hop, hoi, cong tac dau tu phat trién co sé ha tang trén dia ban
x4, theo doi chi dao cho cac ban, nganh thuc hién tot nhiém vu dugc giao va chiu
trach nhiém trude Pang uy xa va UBND huyén. Chiu trach nhiém két luan, phan
cong giao nhi¢m vu tai cudc hop.

Phu trach cong tac Cai cach hanh chinh, phuy trdch cong tac Dan van chinh
quyén, quy ché dan chu & co s6.

La trudng cac ban: Ban PCTT&TKCN, Chu tich Hoi dong xét duyét cap
dat; Chu tich hoi dong nghia vu quéan sy; Chu tich Hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai; ban x6a d6i giam nghéo; ban an toan giao thdng; Ban chi dao céc
Chuong trinh muc tiéu qubc gia; Chu tich Hoi ddng thi dua khen thuéng; chi
tich hoi dong nghiém thu giong cay trong con vat nudi; chi tich hoi dong xét duyét
bao tro xa hoi.



Truc tiép phuy trach thon Nién.

2. Ong: Ho Ngoc Ninh- Phé Chii tich UBND xi:

Pugc thay mit Chu tich UBND xa chi tri va diéu phoi hoat dong ciia UBND
xa khi Chu tich UBND xa uy quyén; Chu tri cdc cudéc hop UBND xa theo su uy
nhiém cua Chu tich UBND xa. Chiu trach nhi¢m trudc UBND xa va bBang uy xa.

Phu trach linh vuc nong- 1am nghiép, chuong trinh 30a va chuong trinh
nong thon maoi.

_La truéng cac ban: Phong chéng han; ban phong chdng dich bénh & gia suc,
gia cam; ban phong chong dich bénh ¢ nguoi; ban chi dao san xuat nong lam
nghiép,ban chi huy cac van d¢ cap bach trong bao vé ring va phong chay chira
chay rirng xa Tra Bui.

Truc tiép phuy trach thon Qué.

3. Ong: H6 Xuan SAm- Phé Chi tich UBND xa:

Pugc thay mét Chu tich UBND xa chi tri va diéu phdi hoat dong cua UBND
xa khi Chu tich UBND xa uy quyén; Chu tri cac cudc hop UBND xa theo su uy
nhiém cua Chu tich UBND xa. Chiu trach nhiém truéc UBND x3 va Pang uy xa.

Phu trach linh vuc van hoa - xa hdi, dan sb, gia dinh va tré em, cong tac xo0a
doi gidm nghéo nhanh va bén viing cua xa, phu trach linh vuc viéc lam. Theo doi,
chi dao cong tac tuyén truyén phdp luat tai cac thon trén dia ban xa.

La truong cac ban: Ban bao vé tré em; ban chi dao pho cap giao duyc; ban chi
dao hien méu nhan dao, ban chi dao thyuc hién nha & cho nguoi 6 cong; ban chi
dao Vi, su tién bo cﬁa‘ phu nit. Phu tréchqchu”ong trinh muc tiéu quoc gia phat trién
kinh té xa hoi vung dong bao dan tdc thiéu so.

Truc tiép phuy trach thon Nude Nia.

4. Ong: Ho6 Xuin Pat- Thanh vién UBND x& -Trwéng Cong an xa.

Chiu trach nhiém trudc Pang uy xa. Chiu su lanh dao truc tiép cua Chu tich,
Pho Chu tich UBND xa.

Thuc hién theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh

Tryc tiép phuy trach thon Qué.

5. Ong: HO Vin Hong— Thanh vién UBND x& — Chi huy truéng quin sw

Xa.

Chiu trach nhiém truée Pang uy xa . Chiu sy 1anh dao truc tiép cua Chu tich
va Phé Chu tich UBND xa.

a) Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luit vé Qudc phong va
cac quy dinh khac c6 lién quan;
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b) Thyc hién cac nhiém vy khac do Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

Tryc tiép phuy trach thon Nién.

Piéu 2. Phan cong nhi€ém vu céc cong chuc thudc cac BO phan cua Uy ban
nhan dan xa nhu sau:

I. B) phén Vin phong-Théng ké:

6. Ba V6 Thi Hong Thity — Vin phong — Thong ké xa:

Chju sy lanh dao tryc tiép ctia Chu tich va phé Chi tich UBND xa.

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xi t6 chirc thuc hién nhiém vy
quyén han ctia Uy ban nhan dan cp x3 trong céc linh vuc: Van phong, théng ké cai

cach hanh chinh, thi dua, khen thudng, ky luat theo quy dinh ctua phap luat;
b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat cua Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan

dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa;

Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip xi to chirc
cac ky hop; chuan bi cac diéu ki¢n phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cuia Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa;

Gitp Chu tich Uy ban nhéan dan cap x4 t6 chirc tiép dan; co ché “mdt cira”
va “mot ctra lién thong”, xay dung chinh quyén dién tor; kiém soat thu tuc hanh
chinh, tap hop, théng ké va quan 1y co s& dir liéu theo cac linh vuc trén dja ban;
nhén don thu khiéu nai, t6 céo va chuyén dén Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan, Uy
ban nhan dan xem xét, giai quyet theo tham quyén; tong hop, theo doi, bdo cao viéc
thuc hién quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan cip x4 va thuc hién quy ché dan
chu o co SO theo quy dinh cua phap luat;

Chu tri, phdi hop va theo ddi viée thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi
theo quy dinh cua phép luat;

Chiu trach nhi¢m tdng hop cac Bao cao tong thé thudc cac Chuong trinh muc
tiéu quoc gia xa Tra Bui giai doan 2021-2025.

Phu trach mua sam trang thiét bi cho co quan.

c¢) Thuc I}ién cac nhiém vu ,khéc theo quy dinh cua phdp ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Truc tiép phu trach thon Tay.
I1. B6 phén Tai chinh - K¢ toan:
7. Ba: Nguyén Thi Tién — phu trach ké toan ngin sach xi:
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Chiu su 1anh dao tryc tiép ciia Chu tich va Phé Chi tich UBND xa.

a) Tham muu giup Uy ban nhén dan cap xi to chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong céc linh vuc: Tai chinh, ké toan trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung du toan thu, chi ngan sach cap x4 trinh cp c6 tham quyén phé
duyét; t6 chire thyce hién dy toan thu, chi ngan sach va céac bién phap khai thac
ngudn thu trén dia ban;

T chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cua co
quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cip xa va thuc hién bao cdo tai chinh,
ngan sach theo ding quy dinh cua phap luat;

Thue hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap x4, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit,
ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san...) theo quy dinh ctia phap luat;

c¢) Thuc 1’}1@1’1 cac nhiém Vu,khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Tryc tiép phu trach thon Tay.
8. Ong Tran Pinh Loi- Phu trach ké toan dau tw xay dung.
Chiu sy lanh dao tryc tiép ctia Chil tich va Pho Chu tich UBND xA.

a) Chu tri, ph01 hop véi cong chure khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyet
toan cac du an dau tu xay dyng thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan déan cap
xa theo quy dinh cua phap luét;

b) Phoi hop véi cac cong chirc khic Béo cdo tong thé thude cac Chuong
trinh myc tiéu quoc gia xa Tra Bui giai doan 2021-2025.

c) Thuc I}ién cac nhiém vu ’khélC theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

I11. B phian Van héa - Xa hgi:

9. Ba Phan Thi Thuy- VHXH.

Chiu su 1anh dao truc tiép ciia Chu tich va Phé Chu tich UBND xa.

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa to chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhén dan cap x4 trong cac linh vuc: Vin hoa, the duc, thé
thao, du lich, thong tin, truyen thong, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, giao duc,
tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cta phéap
luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
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T chire, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y t€, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; t0 chuc thyc hién vi¢c xay dung
doi song van hdéa ¢ cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoéa trén dia ban;

Thuc hién cac nhi¢m vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x3 hoi
¢ dia phuong;

Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bao céo ve€ s6 lugng va tinh hinh bién dong cac do1 tugng chinh sach lao dong,
nguoi ¢6 cong va xa hoi; tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién; theo doi, don
doc viéc thuc hién va chi trd cac ché do do1 vl ngudi huong chinh sach xa hoi va
nguoi c6 cong; quan ly nghia trang li¢t si va cdc cong trinh ghi cong 1iét si; thuc
hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam ngheo trén dia
ban;

Theo dodi cong tac an toan thuc phrflm; phéi hop thuc hién cong tac bao v¢,
cham soc tré em trén dia ban;

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va Trudng thén xdy dung huong udc,
quy udc ¢ thon, t6 dan pho va thyc hién cong tac gido duc tai dia ban;

Chiu trach nhiém bao cdo 02 Chuong trinh: Giam nghéo bén vimng va phat
trien KT-XH vung dong bao DTTS.

Chiu trach nhiém quan ly van hanh Trang Thong tin dién tir cua Xa va bd
phan thuong truc cua Ban bién tap.

¢) Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéac theo quy dinh cia phdp ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Tryc tiép phuy trach thon Tang.

IV. B¢ phan Tw phap H¢ tich:

10. Ba: Pham Thi Tra Giang- Tw phap ho tich.

Chiu su lanh dao truc tiép cua Chu tich va Phé Chu tich UBND xa.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong céc linh vuc dang ky va quan 1y ho tich trén
dia ban xa theo quy dinh cua phap luat.

Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phép luét ctia Hoi dong nhan déan va
Uy ban nhan dén cap xa bao cdo co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cong tac thi hanh &4n dan su trén dia ban;

Thuc hi¢n nhiém vu céng tac tu phdp, ho tich, chung thyc, chirng nhan va
theo doi vé quoc tich, nudi con nudi; s6 lugng, chat luong vé dan so trén dia ban
cap xa theo quy dinh cua phap luat; giip Uy ban nhan dan cap xa xay dung va quan
1y co s& dir ligu ve ho tich trén dia ban;
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Xay dung x4 dat chuan tiép can phap luat; té chirc phuc vu nhan dan nghién
cru phap luét; xu ly vi pham hanh chinh, theo doi vi€c thi hanh phap luat va t6
chuc lay y kién nhan dan trén dia ban cap xa trong viéc tham gia xay dung phap
luat;

Thuce hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Chung thyc hop dong giao dich.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao

Tryc tiép phuy trach thon Nién.
11. Ong Ho Phi Thu — Tw phap- Hj tich Xa:

Chiu trach nhiém trude Pang uy xa. Chiu sy 1anh dao truc tiép cua Chu tich,
Ph6 Chu tich UBND xa.

Truc ti€p thyc hién cac nhi€ém vu sau:

Pho bién, gido duc phap luft; quan Iy ti sich phap luat. Phoi hop véi cong
chirc Van hoa - xa hoi hudng dan xay dung huong udc, quy ude & thon va cong tac
gido duc tai dia ban.

Chu tri, phdi hop vdi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co sd.
Thuc hién cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai t cdo.
Phu trach chimg thure ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky diém chi.

Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Tryc tiép phuy trach thon Tang.

V. B§ phan Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi trudong:

12. Ong Nguyén Tuan Anh- Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Méi
truong.

Chiu su 1anh dao tryc tiép cuia Chu tich va Phé Chu tich UBND xa.

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 t6 chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan cip xa trong céc linh vuc: tai nguyén, moi trudng,
xay dung, d6 thi, giao thong, ndng nghiép.

b)Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop sd lidu, 1ap sd sach cac tai liéu va xay dung cac
bao cdo vé tai nguyén, moi truong va da dang sinh hoc.
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’ T6 chirc van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ky thuat vao san

xuat, bao v&€ mdi truong trén dia ban;

¢) Thuc }}ién cac nhiém Vu,khéc theo quy dinh cua phdp ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Truc tiép phu trach thon Nude Nia.

13. Ong V6 Pai Thiang- Pia chinh - Nong nghiép - Xay dwng va Mai
truwong

Chju sy lanh dao tryc tiép ctia Cha tich va Pho Cha tich UBND xA.

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 t6 chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong cac linh vuc: Dét dai, dia gi6i hanh
chinh va xay dung nong thon méi trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tong hop s liéu, 14p sd sach cac tai liéu va xdy dung cac
bao céo vé dat dai, dia gigi hanh chinh, cong tac quy hoach, xay dung, d6 thi, giao
thong, nong nghi¢p va xay dung noéng thon madi trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat;

Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc thim quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan cip x4;

Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thuc hién cac tha tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh nguodn gbc, hién trang dang ky va s
dung dat dai, tinh trang tranh chép dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban; xay
dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay dung cac cong

trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cip xi quyét dinh hoic
bao cao Uy ban nhan dan cp trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat;

Bé4o cdo Chuong trinh xay dung Nong thon méi.

Chu tri cong tac tong hop bao cdo tinh hinh Iut, bdo vé UBND huyén, BCH
PCTT & TKCN huyén dang thot gian quy dinh.

c) Thuc }}ién cac nhiém vu ,khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Truc tiép phuy trach thon Nude Nia.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Cac dong chi c6 tén ghi ¢ Dicu 1 va Piéu 2 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

( Quyét dinh ndy thay thé cho Quyét dinh s6 114/0D-UBND ngay
05/06/2023 cita UBND xda Tra Bui vé viéc phin cong nhiém vu cia Chi tich,
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Phé Chii tich, thanh vién Uy ban nhén din va céng chirc UBND xa Tra Bii nim
2023).

- Ban, nganh UBND xa;

- Chu tich, PCT UBND x3;

- Cac co quan su hghiép thudc xa;
- Luu: VT.

Noi nhn: ‘ TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén Tra Bong (b/c); T ’

- Phong Noi vu (b/c); A FHU TICH

- Dang uy x3; ! ‘-=E;,_:1._ /

- HDND x3; _ .
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